Meerdere bezoekersaccounts tegelijk aanmaken

U kunt met een CSV-bestand meerdere gebruikers tegelijk uitnodigen. Dit is bijvoorbeeld handig bij evenementen
waar al een lijst van bezoekers en hun gegevens vooraf beschikbaar is.

Let op: Hier gelden dezelfde restricties voor het maximaal aantal accounts en de looptijd van accounts als bij het
aanmaken van losse bezoekersaccounts. Houd hiermee rekening als u het CSV-bestand maakt.

U kunt als volgt een CSV-bestand uploaden:

- Ga naar Mijn batch uploads.

- Klik op Batch aanmaken.

- Vul de gegevens in en kies een toegangsperiode voor de batch.

- Via Choose file kunt u een CSV-bestand selecteren en uploaden.
- Klik op Opslaan om de bezoekers uit te nodigen.

Opmaak van het CSV-bestand

Een CSV-bestand bevat de volgende gegevens voor elke bezoeker in deze volgorde:

- Voornaam (verplicht)

- Tussenvoegsels (optioneel)
- Achternaam (verplict)

- E-mail (verplicht)

Dat ziet er dus op deze manier uit: {voornaam};{tussenvoegsels};{achternaam};{e-mail};
De opmaak van uw CSV-bestand moet voldoen aan het volgende:
- Elke bezoeker staat op een aparte regel
- Kolommen gescheiden met komma'’s of puntkomma'’s. Het is niet mogelijk in één bestand beide
scheidingstekens te gebruiken.

- Hebt u geen gegevens voor een optioneel veld, laat dit dan leeg maar plaats wel alle scheidingstekens.

Let op: Voor de gehele batch geldt dezelfde toegangsperiode. Na het opslaan van de batch, krijgen alle
bezoekers een natificatie mail.

Voorbeeld:

Bastiaan;van de;Kraats;bastiaan.vandekraats@website.com;
Klaas;;Veenstra;klaas.veenstra@website.com;
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